Směrnice č.2-2003
Směrnice č.2
 
k uplatňování zákona č.106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím
 
 
 
Tato směrnice upravuje postup Obecního úřadu Zelená Hora při realizaci zákona č.106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím (dále jen zákon) v podmínkách Obecního úřadu Zelená Hora. Obecní úřad Zelená Hora poskytne žadateli informace na základě žádosti nebo zveřejněním.
 
Směrnice se nevztahuje na informace poskytované podle zvláštního předpisu – zákona č.123/1998 Sb., o právu na informace o životním prostředí.
 
 
I.
Zveřejňování informací
 
Obecní úřad Zelená Hora je ve smyslu §2 odst.1 zákona povinným subjektem ke zveřejňování informací, které jsou uvedeny v ustanovení §5 odst.1 písmeno:
a) Obecní úřad Zelená Hora je správní úřad, který vykonává
   státní správu na svém územním obvodu a byl zřízen na
   základě zákona č.425/1990 Sb., o obecních úřadech, úpravě  
   jejich působnosti a o některých dalších opatřeních s tím
   souvisejících, který nabyl účinnosti dnem voleb do obecních
   zastupitelstev v roce 1990.
b) organizační struktura Obecního úřadu Zelená Hora – viz
   směrnice č.1/2002
c) podávání opravných prostředků – viz bod VI.této směrnice
d) postup při vyřizování žádosti, včetně příslušných lhůt -  
   viz bod III.této směrnice
e) přehled nejdůležitějších předpisů – viz bod VII. této
   směrnice
f) sazebník úhrad – viz příloha č.1 této směrnice
g) výroční zpráva
 
 
II.
Důvody pro odepření informací
 
Obecní úřad Zelená Hora neposkytne tyto informace:
 
 
- je-li požadovaná informace v souladu s právními předpisy
  označena za utajovanou skutečnost, k níž žadatel nemá
  oprávněný přístup (§7 zákona)
- informace, které vypovídají o osobnosti a soukromí fyzické
  osoby, zejména o jejím rasovém původu, národnosti, 
  politických postojích a členství v politických stranách
  a hnutích, vztahu k náboženství, o její trestné činnosti,
  zdraví, sexuálním životě a majetkových poměrech (§8 zákona)
- pokud je požadovaná informace označena za obchodní tajemství
  (§9 zákona)
- iformace o majetkových poměrech osoby, která není povinným
  subjektem, získané na základě zákonů o daních, poplatcích,
  penzijním nebo zdravotním pojištění a nebo sociálním
  zabezpečení (§10 zákona)
 
Obecní úřad poskytne požadované informace včetně doprovodných informací po vyloučení těch informací, u nichž to stanoví zákon (§11 a 12 zákona).
 
 
III.
Postup při vyřizování žádosti o poskytnutí informací
 
 
Ústně a telefoniky podané žádosti vyřizují zaměstnanci Obecního úřadu v Zelené Hoře v rámci své působnosti. Písemně podané žádosti eviduje účetní paní Alena Krajtlová. Po zaevidování žádosti bude žádost předána k vyřízení příslušnému orgánu Obecního úřadu Zelená Hora.
 
Vyřízení žádosti je možné těmito způsoby:
- poskytováním informace: písemnou odpovědí nebo nahlédnutím
  do spisu (o tom učiní zaměstnanec záznam)
- odložením žádosti: je-li žádost neúplná nebo ji žadatel přes
  výzvu nedoplnil (o tom vyhotoví zaměstnanec protokol)
- odmítnutím žádosti: pokud se žádost nevyhoví (pouze formou
  rozhodnutí s náležitostmi dle §15 odst.2 zákona).
 
Výše uvedené způsoby vyřízení žádosti včetně rozhodnutí v kopii neprodleně předají všechny orgány do evidence paní Krajtlové.
 
 
IV.
Rozhodnutí
 
O odmítnutí žádosti podle §15 odst.1 zákona rozhoduje Obecní úřad Zelená Hora, pokud tento zákon nestanoví jinak, dle správního řádu. Rozhodnutí podepisuje v souladu s věcnou příslušností starosta a předseda příslušné komise obecního úřadu. Týká-li se žádost působnosti více orgánů obecního úřadu, starosta rozhodne, která komise či orgán obecního úřadu odpovídá za vyřízení včetně podepsání rozhodnutí. Starosta sám podepisuje ta rozhodnutí, která nemají odvětvový charakter.
V.
Doručování rozhodnutí
 
 
Rozhodnutí nebo jiná opatření orgánů obce se doručují adresátovi do místa trvalého pobytu nebo na jinou adresu
uvedenou v podání. Po dohodě může adresát písemnost převzít u příslušného pracovníka, kterému potvrdí příjem písemnosti.
Podmíky, za kterých je možno použít doručení veřejnou vyhláškou, upravuje správní řád a dále zvláštní předpisy.
 
 
VI.
Opravné prostředky
 
 
Postup při podání opravných prostředků proti opatření orgánů obce je odlišný podle toho, zda se jedná o rozhodnutí ve správním řízení (podle správního řádu) v přenesené i samostatné působnosti, na která se pravidla správního řízení nevztahují.
 
a) Opravné prostředky proti rozhodnutí orgánů obce ve
   správním řízení
Možnosti přezkoumání rozhodnutí ve správním řízení v přenesené i samostatné působnosti upravuje správní řád. Proti rozhodnutí ve správním řízení má účastník řízení právo podat odvolání, pokud zákon nestanoví jinak, nebo pokud se odvolání písemně nebo ústně do protokolu nevzdal. Odvolání se podává u orgánu, který napadené rozhodnutí vydal a to do 15 dnů ode dne oznámení rozhodnutí, nestanoví-li zvláštní předpis jinou lhůtu. Odvolacím orgánem ve správním řízení je MěÚ Vyškov
(dále jen MěÚ), pokud zvláštní zákon nestanoví jinak.
Poučení o tom, zda je rozhodnutí konečné nebo zda se lze proti němu odvolat, v jaké lhůtě, ke kterému orgánu a kde lze odvolání podat, je povinnou součástí správního rozhodnutí.
Dalšími možnostmi přezkoumání rozhodnutí ve správním řízení jsou obnova řízení, přezkoumání rozhodnutí mimo odvolací řízení a přezkoumání soudem, které jsou upraveny ve správním řádu.
 
b)Opravné prostředky proti opatřením orgánů obce mimo
  správní řízení
1.Opravné prostředky proti opatřením vydaným v samostatné
  působnosti
Při nápravě nesprávných opatření orgánů obce vydaných v samostatné působnosti se dozorčí oprávnění týká jen zákonnosti těch opatření, nikoliv jiné nesprávnosti jako např.nepřiměřenosti, neúčelnosti, nevhodnosti apod. Nespokojený navrhovatel může žádat o přehodnocení rozhodnutí, podávat nová odůvodnění, případě podat žádost či stížnost k nadřízenému orgánu obce, např. starostovi nebo zastupitelstvu, na nové projednání věci však nemá právní nárok.
Starosta obce může pozastavit výkon opatření OÚ v samostatné působnosti, má-li za to, že je nesprávné.
Je-li opatření orgánu obce v samostatné působnosti, na něž se nevztahuje správní řád, v rozporu se zákonem nebo jiným právním předpisem vydaným na základě zákona, pozastaví výkon takového opatření MěÚ. Není-li náprava zjednána do 3 měsíců od pozastavení výkonu opatření, podá MěÚ žalobu k příslušnému krajskému soudu na zrušení tohoto opatření.
Odporuje-li obecně závazná vyhláška obce zákonu, pozastaví MěÚ její výkon. Nezjedná-li zastupitelstvo nápravu samo do 3 měsíců od pozastavení jejího výkonu, podá starosta MěÚ nebo zastupitelstvo kraje návrh na její zrušení Ústavnímu soudu.
Návrhy k nápravě nezákonných opatření obce v samostatné působnosti se podávají MěÚ, lhůta není stanovena.
2.Opravné prostředky proti opatřením vydaným v přenesené
  působnosti
Dozor nad výkonem přenesené působnosti vykonává MěÚ, pokud zvláštní zákon nestanoví jinak.Zjišťuje soulad opatření orgánů obce se zákony a jinými právními předpisy, s usnesením vlády nebo směrnicí ústředního správního řádu.
Opatření orgánu obce v otázkách přenesené působnosti, které jsou v rozporu se zákonem, jiným právním předpisem, usnesením vlády nebo směrnicí ústředního správního řádu, zruší MěÚ, nezjedná-li nápravu orgán, který je vydal, ve lhůtě stanovené MěÚ.
Odporuje-li nařízení obce zákonu,pozastaví MěÚ jeho výkon. Nezjedná-li starosta obce nápravu do 3 měsíců od pozastavení jeho výkonu, může starosta MěÚ nebo zastupitelstvo kraje podat návrh na jeho zrušení Ústavnímu soudu.
 
 
VII.
Přehled nejdůležitějších předpisů pro rozhodování OÚ
 
 
- zákon č.367/90 Sb. o obcích (ve znění pozdějších předpisů)
- zákon č. 71/67 Sb. o správním řízení
- zákon č. 50/76 Sb. o stavebním řízení (ve znění pozdějších
  předpisů)
- zákon č.125/97 Sb. o odpadech (ve znění pozdějších předpisů)
- zákon č. 13/97 Sb. o pozemních komunikacích
- zákon č.106/99 Sb. o svobodném přístupu k informacím
- obecně závazné vyhlášky obce
 
 
Uvedené předpisy jsou k nahlédnutí v úřední dny na OÚ.
 
 
VIII.
Zveřejnění výroční zprávy
 
Za vyhotovení a zveřejnění výroční zprávy o činnosti v oblasti poskytování informací podle zákona za předcházející rok je odpovědný starosta obce pan Jan Školař a místostarosta obce pan Petr Grmela. Zpráva musí obsahovat náležitosti dané ust.
§18 zákona a zveřejňuje se vždy do 1. března.
 
 
IX.
Platnost směrnice
 
Tato směrnice nabývá platnosti a účinnosti dnem 27.1.2003
 
 
 
 
 
V Zelené Hoře dne 27.1.2003
 
 
 
 
 
  Jan Školař v.r.                   Petr Grmela v.r.
     starosta                          místostarosta

